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JAVASLAT

a vezetekes- €s mobiltelefonok haszndlatdnak rendjérdl, valamint o belfdldi és
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Tisztelt Képviselo Testilet!

Javaslom, hogy a Képviselé-testUlet fogadjon el szabdlyzatot a vezetékes- és
mobiltelefonok haszndlatanak rendjérél, valamint a belfdldi és kUlfoldi
kikUldetések rendjerdl.

Kérem a Tisztelt képviseld-testUletet, hogy az eléterjesziést megtdrgyalni, és a
hat@rozati javaslatokat elfogadni sziveskedien!
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Tisztelt Képvisels Testuletl

Javaslom, hogy a Képviseib-testilet fogadjon el szabdlyzatot a vezetékes- és
mobiltelefonok haszndlatédnak rendjérél, valamint a belfdldi és kUiSId
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hatarozati javasiatokat elfogadni sziveskedjen!
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Hataridé: azonnal
Felelds: dr. CsUcs Laszid Gyodrgyné elndk

Végrehaijtds elSkészitéséért felelds: dr. Szeles Gabor jegyzd

A hatdrozati javaslat elfogaddséhoz a képviselbk egyszerd 16bbségy
tdmogatd szavazata szikséges.



1. sz. Hatarozati javaslat:

A Csepeli Lengyel Onkormdnyzat Képviselé-testilete Ogy doént, hogy
effogadja a jelen hatdrozat mellékletét képezd, A Csepeli Lengyel
Onkormanyzat vezetékes és mobiltelefonok haszndlaténak rendjérdl széld
szabdlyzat'-ot, egyben felkéri és felhatalmaza az elndkdt A Csepeli Lengyel
Onkormdanyzat a vezetékes és mobiltelefonok haszndlatanak rendijérél széld
szabdlyzat" aldirdsara.

Hatdridé: azonnal
FelelOs: dr. CsuUcs Laszld Gydrgyné elndk

Végrehaijtds elokészitéséért felelds: dr. Szeles Gabor jegyz6

A hatdrozati javaoslat elffogaddsdhoz o képviselbk egyszerd tobbségU
tdmogatd szavazata szikseges.

2. sz. Hatdrozati javaslat:

A Csepeli Lengyel Onkormdanyzat Képviseldé-testllete Ogy ddnt, hogy
elfogadia a jelen hatdrozat mellékletét képezd, A Csepeli Lengyel
Onkormdanyzat belfdldi és kilfdldi kikildetések rendjérdl sz616 szabdlyzat'-
ot, egyben felkéri és felhatalmazza az elndkdt A Csepeli Lengyel
Onkormanyzat belfdldi és kUIfdldi kikUidetések rendjérdl szold szabdlyzat!
aldirasara.

Hatdridé: azonnal
Feleids: dr. CsUcs Laszid Gyodrgyné elndk
Véarehaitds eidkészitéséért felelds: dr. Szeles Gdabor jegyzd

A hatérozati javasiat elfogaddsdhoz a képviselbk egyszerG tobbségU
tamogato szavazata szikseges.

3. sz._Hatdrozati javaslat:

A Csepeli Lengyel Onkormdanyzat Képviselé-testilete Ugy dént, hogy ,A
Csepeli Lengye! Onkormdanyzat vezetékes és mobiltelefonok haszndlatdnak
rendjérél szold szabdlyzat” V.9, és IV.14.pontja alapjan, a szolgdlati céll
mobiltelefon telefonkdltség keretet az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

- elndk havonta elszdmolhatd telefonkoitség kerete: 5.000 Fi,

- elndkhelyettes havonta elszdmolhatd telefonkditség kerete: 3.000 F,

- tag havonta elsz&dmolhatd telefonkdliség kerete: 3.000 Ft.



A Csepeli Lengyel Onkormdanyzat
a vezetékes- és mobiitelefonok haszndlatdnak rendjérdl sz6ié szabdlyzata

Az dllamhd&ztartdsrol szolo térvény végrehajtdsardl széld 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 13. § (2] bekezdés g} pontjdban foglalt alapjan a Csepeli
lengyel Onkormdnyzat {a tovdbbiakban: Nemzetiségi Onkormdanyzat) «a
vezetekes- és mobiltelefon készilékek haszndlatdnak, valamint a haszndlat
sordn felmerGlt kéitségek elszdmoldsdnak rendjérdl az aldbbi szabdlyzatot adja
ki.

. A szabadlyzat célja, személyi hatdlya

1.Jelen szabdlyzat célia a képviseldi munka vegzeséhez szikséges tdrgyi,
illetve  munkafeltételek biztositdsénak keretében a vezetékes- és
mobiltelefon haszndlat feltételeinek koltségkimeld és takarékos médon
torténd meghatdrozdsa.

2. Aszabdlyzat személyi hatalya aCsepeli Lengyel Onkormdényzat kepviseldire
terjed ki.

il Ertelmezd rendelkezések

3. Eszabdlyzat alkalmazdsaban:

3.1.telefonszolgdltatds: a helyi és tavolsagi tavbeszéld szolgdaltatds,
valamint a mobiltelefon-szolgdaltatds.

3.2.Helyi és tavolsagi tavbeszéls szolgdltatas: a helyi hivasi terUletek
k&z6tt kapcsolat megteremtése és fenntartasa érdekében vegreft
kapcsolddd és atvételi szolgdattatds (pl: fax).

3.3. Mobiltelefon-szolgdaltat@snak minésol:

- az olyan radidtelefon-szolgditatds, amely hordozhatd készilék
segitségevel biztosit kétiranyl beszéd- és adatdtvitelt, valamint
internet hozz&férést nyilvanos vezetékes hdldzattal vagy mdas
mobiltelefonon keresztil;

- adatatviteli céld tavkdziési:

- nemadatdtviteli céll tavkdziési:

- azeértesités amobiltelefonra érkezett hivasokrdl:

- aszemélyhivoszolgaltatds.




. A vezetékes telefonszolgéitatdsok igénybevételi modijai

4. A telefonszolgdltatdsi lehetdségeket kizdrdlag @ képviselsi  tisziség
ellgtasaval kapesolatos célra lehet haszndlini {a tovdabbiakban: szolgdlati
célU haszndlat).

5. Szolgdiati célu haszndlatnak minésUl kblonosen:
5.1.0z dnkormdnyzati képviselének a tisztségéhez kapcsolddd haszndiat,
5.2.a tudakozd igénybevétele.

6. A telefonszolgdlitatds igénybevételét magdn célu haszndlatnak  kell
mindsiteni minden olyan esetben, amely nem mindésUl szolgdlati céld
haszndlatnak. Amennyiben a szolgdiati  es magancéld  haszndlat
egyérteimlen nem kUlonithetd el, ugy a nemzetiségi 6nkormanyzat a
hatdlyos  szamviteli és  add jogszabdlyok értelmében megfizeti
magdncély haszndlat utdni terheket.

7. A szolgdlati céll vezetékes telefonhaszndlat kéltségeit a Nemzetiségi
Onkormanyzat visell.

IV. Szolgdlati céli mobiltelefon haszndlatéra jogosultak személyi kére

8. A képviseld a Budapest Fovaros XX Ker(let Csepeli Polgdrmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal) tulgjdondban levs, lletve a Csepeli Lengyel
Onkormanyzat mobiltelefon  készllék és a hozzd tartozd eléfizetés
haszndlatdra  jogosult  (a  tovabbiakban: haszndld), amennyiben a
Képviselb-testOlet  erre vonatkozéd déntést hoz. A nemzefiségi
dnkormanyzat dltal fizetendd telefonkdltség keretet a képviseld-testUlet
hatdrozatban allapitja meg.

9. A mobiltelefon készilék és a tartozékait tartalmazd  egységesomag
{akkumuldtorokkal és a hozzajuk tartozd, haszndlatukhoz szikséges egyeb
eszkdzok: SIM-kdrtya, telefontdltd, Felhaszndloi Utmutatd, PIN és PUK
kédokat tartalmazd  kartya,  fUlhaligatd,  stb.) Uzemkész, hianytalan
dllapotban tértént atvételét @ haszndald a Szabdlyzat 1. szdmU mellékletet
képezd ,Ataddas-Gtvételi jegyzékdnyv' aidirasaval elismeri, amely ket
példdanyban kész0l és egy példdny az d&tadondl egy példany az
Gtvevénél marad. Az atadd nevében a Képviseld-testUlet elndke jér el, az
elndk részére torénd atadds esetén az elndk-helyettes jér el. Egyben a
haszndld  a  szabdlyzat 2. szdmd  mellékletet képezd megismeresi
nyilatkozatot is kdteles tenni, amelyben kijelenti, hogy jelen Szabdlyzat
rendelkezéseit megismerte, azt magdra nézve kdtelezdnek ismerte el.

10. A haszndlatra jogosuitak a telefonkésziiéket személyes haszndlatra veszik
at és telies anyagi feleldsséggel tartoznak. A haszndld kdteles a szolgdlati
cél0 mobiltelefont Ugy haszndini, kezelni, tartani, hogy arrdl mas személy -
iletéktelentl - telefonhivast,  illetve  mas telefonszolgdltatast  ne
kezdeményezhessen.



1.

13.

14,

16.

Amennyiben a szolgdlati celd haszndlatra atadott mobiltelefon, ilefve a
tartozékait fartalmazd egységcsomag bdrmely eleme megrongdlodik,
elveszik, vagy azt illetéktelen személyek eltulajdonitjdk, amennyiben az a
haszndlo felréhatd magatartdsa miatt t6rtént a haszndid kdteles a javitas
vagy poflas telies kditségét a nemzetiségi dnkormdnyzat részére
rmegtériteni.

. A haszndld a megrongdlddds, elvesziés, eltulajdonitds tényét kdteles az ok

felmerGlésétsl haladéktalanul, de legkésébb 2 munkanapon belll a
Kepviseld-testllet  elndke vagy elndkhelyettese részére  irasban
bejelenteni. E bejelentési kdtelezettség elmulasztéasabdl eredd karokért o
haszndald felel. Amennyiben szUkséges a szabdlyzat jelen pontjdban foglalt
felelbsség kerdéskdrének tisztdzdsa a képviseld-testileti Ulésen toriénik, a
KepviselS-testllet az eset 8sszes kdrUlményeinek mérlegelését kdvetden
javaslatot fesz a szolgdlati céll mobiltelefon, illetve a tartozékait
tartalmazd egységesomag  bdarmely  eleme megrongdldddsdnak,
elvesztésenek, valamint  illetéktelen  személyek  dlal  térténd
eltulajdonitdsanak ténye és a haszndld magatartasa kdzdti ok okozati
OsszefUgges fenndillasara vagy éppen ennek hidnydra. Amennyiben a
haszndald a javaslatot vitatja, gy a feleldsség tisztdzdsa a mindenkor
hatdlyos polgari jogi karfeleldsség szabdlyai szerint ker(il megdllapitasra.

A képviseld a sajdt tulajdondban &alld mobiltelefon késziléket és a hozzd
tartozd elbfizetést is haszndlhatja szolgdlati célra. Ez esetben a Képvisels-
testllet a szolgdlati céld haszndlat esetén a havonta elszadmolhatéd
telefonkdltség keretet hatarozatban dllapitja meg.

V.  Aszolgdlati célo mobiltelefon haszndlaténak szabdlyai

A szolgdlati céld mobiltelefon haszndiati joga a meghatdrozott tisziség
megszinésének napjdig szdl. A szolgdlati cély mobiltelefon biztositasdnak
célia az onkormdnyzati Ugyben a hatékony, gyors és eredményes
feladatelldtashoz az informdcié szerzése, Gtaddsa és a szolgdlati telefonok
egymas kdzdtt ingyenes, hatékony, gyors informdaciodramlds biztositdsa.

. A szolgdlati céld mobiltelefont haszndld kdteles a mobiltelefont @

kdltiseégtakarekossag elvének figyelembevételével haszndini. A szolgdlati
célu mobiltelefon csak akkor haszndlhatd, ha az informdacié idében
torténd tovdabbitasara, illetve az informdcidhoz vald hozzdférés mas
k&ltségtakarékosabb mdédon nem lehetséges.

VI. A szolgdlati célt mobiltelefon haszndlatdnak feltételei

A nemzetiseégi Onkormdanyzat a képviseld-testlleti hatdrozatban, tovabbd
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jelen szabdlyzatban meghatdrozottak szerint biztositja a szolgdlati cély
mobiltelefon haszndiatot.

. A 8. pontban meghatarozott dsszeghatar feletti mobiltelefon haszndlati

kdltséget haszndldé havonta egy dsszegben, szdmla elleneben koteles
megfizetni.

VIl. A szolgdlati céld mobiltelefon mobil online szolgdltatds haszndlatanak

18

20.

21.

22

23.

feltételei

A nemzetiségi  dnkormadnyzat @ képviseld-testUleti  hatdrozatban

meghatdarozottak szerint biztositja a szolgdlati célu mobiltelefon mobil
online szolgdltatds (pl.: parkoldsi diffizetesi szolgdltatds, autépdlyamatrica
vasarlds igénybevétele) haszndlatot.

. Képviselé a 18. pont szerint meghozoft hatdrozatban foglalt dsszeghatdr

feletti szolgdiati céld mebiltelefon mobil online szolgdltatds koltseget o
haszndld havonta egy dsszegben, szémla ellenében k&teles megfizetni.

VIIl. Szolgdlati céli mobiltelefon visszaaddsa

Amennyiben a szolgdlati célu mobiltelefon haszndlat jogosultsdga
megszdnik, Ugy @ Képviselb-testUlet elndke vagy elndkhelyettese kdieles
haladéktalanul intézkedni a készOlek visszavételérdl, iletve a haszndlot
terheld idéardnyos kdltségelszdmoidsrol,

A szolgdlati céld mobiftelefon hasznalatdnak megszinése esetén annak
visszaaddsarél a Szabdlyzat 3. sz&mU meliéklete szerinii jegyzékdnyvet kell
fetvenni.

IX. A szolgélati céls mobiltelefon haszndiata sordn felmerilt koltségek
elszdmoldsi folyamata, iigyvitele

A Nemzetiségi Onkormdnyzat egyenliti ki havonta rendszeresen a

szolgdlati célu mobiltelefon szdmidkon szerepld dsszes dijat, ide értve a
mobil online szolgdltatds dijat is.

A szolgdlati céld mobiltelefon, valamint mobil online szolgdltatas
haszndlata estében a megdilapitott sszeghatdr tUllépése eseten a
tabblet kéliségekrél a Varosgazddlkoddsi Agazat havi elszamolés alapjan
szamiat  alit ki, amelyet az  igénybevevd kdteles «az értesiiés
kézhezvételétdl szamitott 30 napon beldl megfizetni a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére.



24,

25.

26.

27.

A Vdarosgazddlkodasi Agazat a 23. pontban foglalt befizetési hatardd
eredménytelen elteltét kdvetden 15 napos Ujabb egyenieg rendezési
hatdridd tlzese mellett irdsban felszdlitia a befizetést elmulasztét fizetés
kbtelezettségének teljesitésére. A  kotelezett az  irdsbeli  felszolitas
kézhezveteletdl  szdmitott 3 munkanapon  beldl  kdteles  fizetési
kotelezettségének eleget tenni. E befizetési hatdridd eimulasztdsa esetén
a Varosgazddalkoddsi Agazat értesiti a jegyzét a befizetés eimulasztdsardl,
aki haladéktalanul intézkedik a tartozds jogi Uton térténd behajtdsdrdl.

Szolgdilati celd mobiltelefon és mobil online szolgdltatds haszndlatbdl
eredd tartozdsok kiegyenlitése célidbdl, a kdtelezett részére részletfizetési
kedvezmény nem adhatd.

Jelen szabdlyzat alkalmazdsdban nem mindstl elszémolhatd mobiltelefon-
szolgdltatasnak:

- az emeltdijas mobiftelefon-szolgdltatds;

- a mobilfelefon Utjan igénybe vehetd kdzlzemi szdmila kiegyenlitd,
telefonos jatek és fogaddsi lehetdségek.

Nyilvantartas  vezetese, koltségtakarékossdg elvének betartdsa  és
betartatdsa  a  szolgdlati  céld  mobiltelefonokrdl,  SIM - kartydkrél,
tartozékokrdl a  Vdrosgazddlkoddasi Agazat naprakész  nyilvéntartdst
kdteles vezetni,

X.  laré rendelkezések
28. Jelen Szabdlyzat ... napjdn 1ép hatdlyba.
Budapest, 2019,
Csepeli Lengyel Onkormdényzat dr. Szeles Gdbor
dr. CsuUcs Laszid Gybrgyné jegyzd

elndk



1. szams melléklet

Atadds-datvételi jegyzdkdnyv

amely készOlt  alulirott napon szolgdlati  célu mobiltelefon-készilék és
tartozékainak addsa- Gtvétele targydaban.

Jelen vannak:
Atadé képviseletében:
Haszndid (képviseletében eliard):

AIUITTOTE, e a mai napon az aldbbi
mobiltelefon-késziléket a tartozékaival egyUttesen hidnytalanul s
Jzemkész dllapotban kizdrélagos haszndlatra dtvettem.

A készUlek fipusa:

A készilék tartozékainak részietes felsoroldsa:

KészUlék azonositdja:

Budapest, ..o

A jegyzékényvet helybenhagydlag irjuk ala.

Giadd Gtvevd



2. sZamuU melléklet

Megismerési nyilatkozat

Aot L kijelentem, hogy «
Csepeli  Lengyel Onkormanyzat  daltal  rendelkezésemre bocsdjtott
mobiltelefonok haszndlatdnak rendjérdl szdlé szabdlyzatban meghatdrozott
jogokat és kotelezettségeket megismertem. Tudomasul veszem, hogy
szabdlyzatban foglalt rendelkezéseket a fisziség elldtdsa, munkavégzésem,

valamint feladatkdréom teljesitése sordn kdteles vagyok betartani.

Budapest, ..o

Aldiras



3. szamuU melléklet

Jegyzokdnyv

szolgdlati céli mobiltelefon haszndlétdl torténd visszavételrol

amely készOt alulirott napon  szolgdlafi céld mobiltelefon-készllék és
tartozékainak ataddsa- dtvétele targydban.

Jelen vannaok:
Atadd KEPViseletEben: .. oo

Haszndld (képviseletében elfdrd):

1. A szolgdlati cély mobiltelefon haszndlaira jogosult az aldbbi készliéket es
tartozékait adja vissza:

A KESZUIEK HPUST: i

A SIM kartyd hivoszama: ...

A készOlek tartozekal .o

2. A szolgdlati céli mobiltelefont haszndlod adatai:

NV e
Tisztség/munkakdr/feladat: .

3. A telefon visszaaddsdval kapesolatos észrevételek:

Budapest, e

A jegyzdkdnyvet helybenhagyodlag irjuk ald.

Atado Atvevd



Csepeli Lengyel Onkormdnyzat Szabdlyzata
a belféldi és kilféldi kikiidetések rendjérdl

Az dllamhdztartasrol szold torvény végrehajtdsardl szold 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés c} pontjdban foglalt alapjén a Csepeli
Lengyel Onkormdnyzat {a tovdbbickban nemzetiségi dnkormdnyzat) o
belfdldi &s kUlfoidi kikUldetések rendjérdl az aldbbi szabdlyzatot adja ki.

1 A szabdlyzat hatdlya

1. A szabdlyzat személyi hatdlya a Csepeli Lengyel Onkormdnyzafi
kepviselbkre (a tovdbbiakban: képviseld) terjed ki.

2. A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed:
- abelféldi kikUldetésekre

- a kOHOIdI kikUidetésekre

I Fogaimak

3. Belfoldi  kikUidetés: o Nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenységével
bsszeflggd feladat elldtasa érdekében a Képviseld-testilet hatarozatdval
megdliapitott a Nemzetiségi Onkormdnyzat székhelyétdl eltérd helyen,
Magyarorszag terlletén belUl torténd feladat eligtasa.

4. KUIfoldi kikUldetés: a  Nemzetiségi  Onkormanyzat  tevékenységével
OsszetUggd feladat eliatdsa érdekében, a Képviseld-testUlet hatdrozatdval
megdliapitott, vagy az eindk dlial elrendelt a Magyarorszag terbletén kivili
tartdzkodas, illetve az ezzel kapcsolatos kUlfdIdre térténd utazds.

J. ldeiglenes kUlfoldi kikUldetésnek mindsUl a kikUldetés, ha a kikUldaét o
feladat elldtasa érdekében 30 napot meg nem haladd. egybefiggd
idStarfamy ideiglenes k{Ifoldi kikUldetést teljesit.

Hl.  AkikUldetés pénzigyi forrdsa

6. A kikUidetés pénzigyi fedezete lehet:

- koliségvetési dologi keret,



- sajat bevéted,
- pdlydzati keret,

amelyet a Nemzetiségi Hnkormdanyzat  éves  kodltségvetéseben kell
meghatarozni.

IV. Belféldi kikildetések rendje

7 Belfdldi  kikUldetés alanya o Nemzetiségi Ornkormanyzat  feladat
ellatasdhoz kapcsoléddan a képviseld lehet.

8. A belfdldi kikUidetést a képviseld-testllet hatdrozatban rendeli el.

9 A kikDldetésben 1&v6  képviseldnek az élelmezésével kapcsolatos
tsbbletkdltségei  fedezetére @ kikOldetés tartamdéra  élelmezési
kdltiségtérités (napidij) jar. A napidj mértéke a kdliségvetési tdrvényben
meghatdrozott illetményalap egy munkanapra esd dsszegének 25%-a. A
napidij kiszamitdsandl havonta huszonegy munkanapot lehet figyelembe
venni &s annak dsszegét tiz forintra felkerekitve kell megdliapitani. Nem
szamolhaté el napidil, ha a kikUldetésben toltoH idé a négy orat nem éri el.
A napidi fele szédmolhatd el ha a kikUldetésben 1oltott iddé a nyolc ordt
nem éri el.

10.A kikOladt napidijat, amennyiben a kikUldetés idétartama alatt dijtalan
Slelmezésben részestl, az ellatas mértéketdl figgden az aldbbiak szerint
kell csdkkenteni. A csdkkentés mértéke reggeli esetében 20 %, ebéd
esetében, 40 %, vacsora esetében pedig 40 %.

11 Konferencidra, tovabbképzésre 1drtend kikOldetés esetén, amikor a

részvételi dij tarfalmazza a reggel, ebéd és vacsora koltségeit is, napidij
nem folydsithato.

12 KikOldetés esetén a napidijon tulimenden a Nemzetiségi Onkormdnyzat
kdteles a képviseld szamdara megfizetni @ kikUidetés sordn felmerlld
szUkséges és igazolt tdbbletkdltségeit.

s

13. A belfdidi kikUldetés sorén a napidijon t0imenden a felmerild kiaddasokra
kdltségtérités folydsithatd szallaskoltségre, utazési koliségre, és egyéb, d
kikUldetéssel kapcsolatban kézvetlendl felmerslt kdltség (pl: sajdt gépiarmi

re

haszndlata esetén feimerUld parkolasi di, autépdalyamatrica stb.)

a. Utazdsi kdltiségtérités: A kikOlddttet utazdsi kdltségtérités illeti meg
vonat, helykdzi, helyi kdziekedés vagy - elbzetes engedély alapjan -
sajgt vagy hdzastars tulajdondban  1éve, illetve kdicsénaddast
szerzédéssel kolcsonvett személygéepkocsi haszndlat esetén.

i Vasuton toriénd utazds esetében a K oszidlyo, telies aru



menetjegy, ill. helykdzi teljes dru autdbuszegy téritheté a
Nemzetiségi Onkormdanyzat nevére kidllitott eredeti szamia és
utazdsi jegy ellenében.

i. Sqjat tulajdony személygépkocsi haszndlata esetén o fizetelt
kdliségterités nem haladhatia meg az  Utnyilvantartdssal
igazolt kilometerek utdn a gépkocsi fogyasztdsi normdja
alapjan, a NAV dltal kézzétett Uzemanyagdrral szdmitott
Uzemanyag koltséget és a 15 Ft/km normakoltséget. Az
elszamoldshoz csatolni kell a jelen Szabdlyzat 2. szému
mellékletét képezd Uinyilvantartdst, a forgalmi engedély és az
utazds idSponfjdban érvényes koételezd feleldsségbiztosités
igazold lapjanak mdasolatat.

iii. Helyi kozlekedesi koltseg esetén csatolni kell a menetjegyeket
€s a Nemzetiségi Onkormdnyzat nevére kidllitott eredeti
szamiat és tételesen indokolni kell az igénybevétel jogcimét.

b. Egyéb kblisegtérités esetén elszdmolhatd:

i. Szdlldskoliség: a Nemzetiségi Onkormdnyzat nevére
52016 eredeti szémil;

ii. Autdpdlyadi: a Nemzetiségi Onkormdanyzat nevére szdld
eredeti szamila;

ili. Szdllodai parkolds: a Nemzetiségi Onkormdanyzat nevére
52010 eredeti szdmila;

iv. Részvételi dij: a Nemzetiségi Onkormanyzat nevére szold
eredeti szGmla.

14.Belfoldi kikUldetes esetében a jelen Szabdlyzat 1. sz. mellékletében
meghatdrozott formanyomtatvanyt kell kitdlteni és csatolni kell a kikUidetés
okat megatapozd dokumentum {pl.: meghivd) masolatdat.

V. A kilfsldi kikUldetések rendje

15.A kivtazds eldzetes engedélyhez kétoH, amely engedélyezésére a
képviselo-testUlet jogosult, feltéve, hogy a kiutazds pénzlgyi fedezete
rendelkezésre dll és a fedezet biztositdsdt az arra iletékes személy
penzigyi ellenjegyzésével igazolja.

16. A kivtazdt legkésdbb az engedély kiaddsaval egyideilleg tdjékoztatni kell
a koltségtérités lehetséges jogcimeirdl és az elszdmoldsra vonatkozd
rendelkezésekrdl,

17.A kikGldottnek a kOifoldi kikUldetés idejére napidij jar. A napidij mértéke
megkezdett naptdri naponként 40 eurd.



18. A napidijat az ideigienes kulfoldi kikbidetés megkezdése eldtt készpénzben
veheld fel a Nemzetiségi Onkormanyzat hdzipénztardban. Az ideiglenes
KGlEBIdi kikoldetés kezdd és befejezd idépontia Magyarorszag hatdranak
atlépese.

19.A napidii 50%-a étkezésre [10% reggel, 15% ebéd, 25% vacsora}, 50%-a
egyéb, a képviseld kUIfoldon tartdzkoddsaval dsszefiggd koltsegekre
hasznalhato fel.

20. Amennyiben a meghivo fél vagy o nemzetiségi dnkormdanyzat vallalja ¢
képviseld kUlfoldi tartdzkoddasanak kdliségét [szdllds, étkezés), Ogy a
kiutazét az 6t megilletd napidij 50%-a illeti meg.

21.Ha az ideiglenes kilfdldi kikUldetést teljesitd személy a kikUldetés
idétartama alatt ditalan ebédben, illetve vacsordban részestl, az adott
naptdri napra jutd napidiat étkezésenkent csokkenteni kell.

22. Az ideigienes k{lfsldi kikOidetést teljesitd személy a kiklldetés befejezd
idépontiat kdvetd hdrom munkanapon bellt nyilatkozik arrdl, hogy
ikilldetés  iddtartama  alatt  részestit-e  difalan  ebédben, ifletve
vacsordban, tovébbd - ha részére a napidij teljes dsszegét elbre kifizették -
a kikildetés befejezd iddpontiat kdvetsd 6t munkanapon bell! visszafizeti
az ezen a jogcimen a Vdérosgazddlkoddasi Agazat dltal meghatdrozott

bsszeget.

23.A napidij 6sszege utdn az ideiglenes kilfoldi kikUldetést teljesité képviseldt
a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelelben terheli adod- és jarulékfizetesi
kdtelezettség. A napidijat terheld szemelyi jdvedelemadd és jdrulékai
levondsat a Varosgazddlkoddsi Agazat bonyolitja.

24 Kikildetési elSleg igényelheté a kiutazdsi engedély alapjan, amely
legfeliebb oz utazds megkezdése elétt nyole nappal frdsban kérhetd
forintban vagy valutéban, készpénz formdjaban. Az eléleg visszafizetéesi
kdtelezettségért és a hataridén bellli szabdlyos elszémoldsért a kivtazdt
anyagi felelésség terhel.

25.5qjat tulajdony  gépjérmivet kOIOId kikUldetés elrendelése esetén a
képviseld-testUlet elézetes dontése alapian lehet igénybe venni, az aldbbi
feltételekkel:

a. A sajét tulaidony gépjdrmU hivatalos haszndlatdnak feltétele a
CASCO biztositds megléte.

b. A sajat tulajdond gépjarmU Hivatal haszndlata elétt a képviseldnek
irdsbeli nyilatkozatot kell adnia arrdl, hogy a gépjarmU haszndiataval
kapcsolatosan sem szemelyi, sem targyl kartéritési igénnyel nem lép
fel a Nemzetiségi Onkormdanyzattal szemben.

26.Sajat tulajdony gépjarmd haszndlata esetén a koltségtérités Osszege a
kikUldetési rendelvényen feltintetett kilométer tavolsdg  szerint  az



Uzemanyag fogyasztads az APEH dftal kdzzétett Uzemanyagdr alapul
veételevel kiszamitott Uzemanyag,- valamint fenntartdsi kdltségtéritésbdl All.
A fenntartdsi kdltségtéritest a mindenkor érvényben 1évé Szja tv. szerint kell
meghatdrozni. Az Uzemanyag koltségtérités Gsszegének megdllapitdsandl
fogyasztasi normaként a hatdlyos  jogszabdlyban meghatarozott
alapnorma atalanyt kell figyelembe venni

VI. A kdéltségtéritések elszdmoldsanak rendje

27.Altaldnos szabdly, hogy a bizonylatoknak a Nemzetiségi Onkormdnyzat

nevere kell szoiniuk.

28.A kivtazd az utazdsat Ggy kdteles megtervezni, hogy a céldllomdast o

lehetd legrovidebb Gton és a leggazdasdgosabb médon érje el.

29. Az elszdmolds a hazatéréstdl szamitott 15 naptdri napon beldt 1drténik.

Csatolni kell:

- kikUldetést engedélyezd KikUldetési rendelvényt, a 2 szamU melléklet
szerint;

- kikGldetés esetén a fogaddkészséget és a juttatdsokat tartalmazd
meghivolevél mdasolatdt,

30.A koltségek forintra torténd datszdmitdsa az utazast megeldzd hd 15,

31.

29. Jelen Szabdlyzat ..

napjan érvényes MNB devizadrfolyamon térténik, kivéve, ha az adott
kOlfSIdi pénznemben kifizetett sszegrél bdrmely pénzintézet daltal kidllitott
banki bizonylattal rendelkezik az elszdmoldsra kdtelezett.

A kivtazd a hazoérkezést kdvetd 15 naptarn napon belll beszamolot
kbteles késziteni és azt az utazdst elrendelbhdz  benydjtani. Elndk
kikUldetese esetén a beszGmoldt a képviseld- testilet elé kell terjeszten,
amely a soron kévetkezd Glésén dont annak elfogaddsard.

Xl. Zaro rendelkezések

... napjan lép hatdlyba.

Budapest, 2019,

Csepeli Lengyel Onkormdnyzat dr. Szeles Gdabor
dr. Csucs Laszld Gydrgyné, elndk jegyzd



Belsd bizonylat

1. sz&dmy melléklet

kiilf5ldi kikildetés engedélyezésére, eldleg felvételére

KikUidd szervezet:

Kik(ilddtt neve, stdtusza:

KikGldetés ideje:

Azon szervezet, testilet, varos megnevezése, amelyhez a kikUldetés

kapcsolédik:

KikUldetéssel érintett orszag(ok), varos(ok):

Igénybe vehetd kdzlekedesi eszkoz:

Hataratiépés varhatd idépontia:
Oda:

Vissza:

Kikildetésre adhatd eldleg:
Napidi: (valuta)

Egyéb kiaddsokra: {valuta)

...............................................

kikUldetést efrendeld



KIKULDETESI RENDELVENY  Sorzam

A hivatali, Uizleti utazas koltségtéritéséhez
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Pénziarbizonylat sorszama:
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EGYEZTETO LAP

Javasiat
a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatanak rendjérél, valamint

a belféldi és kulfoldi kikildetések rendjérél sz616 szabdlyzatok
elfogadésara

Az eléteriesziés eqyerztetve:  Szeder Istvanné dgazatvezetdvel

Vélemény: Az eléterjesztésben foglaltakkal egyetertek.

“G:\'r ! ,’:/’
Szeder istVdnne
Ggazatvezetd



