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Tisztelt Képviseld Testlilef!

A Magyar Allamkincstar megkildte a nemzetiségi dnkormdanyzatra vonatkozd
kdzbensd ellendrzési megdllapitdsait és javasiatait az dllamhdztartasrdl szold
2011. évi CXCV. torvény 68/B. §-a alapjan vegrehajtott 2018, évi kincstari
ellendrzéssel Osszeflggésben. Tekintettel a javasiatban foglaltakra javasiom,
hogy a Képviseld-testilet fogadjon el szabdlyzatot a vezetékes- &s
mobiltelefonok haszndlat@nak rendjerdl, valamint a belféldi és  kulfdidi
kikUldetések rendjérdl,

Kérem a Tisztelt képviseld-testlletet, hogy az eldterjesztést megtargyaini, és a
hatarozati javaslatokat elfogadni sziveskedjen!

Budapest, 2018. november 29. 7
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1. sz. HatGrozati javasliat:

A Csepeli Német Onkormdanyzat Képviseld-testllete Ugy ddnt, hogy
elffogadia a jelen hatdrozat mellékletét képezd, ,A Csepeli Német
Onkormdnyzat vezetékes és mobiltelefonok haszndlatdnak rendjérél szoid
szabdlyzat'-ot, egyben felkéri és felhatalmazza az elndkdt LA Csepeli Német
Onkormanyzat a vezetékes és mobiltelefonok haszndlatanak rendjérdl szdld
szabdlyzat' aldirdsara.

Hatdarido: azonnal
Felelds: L&szloné Baldzsovits Magdolna eindk
Végrehaitds elSkészitéséért felelds: dr. Szeles Gabor jegyzd

A hatérozati javasiat elfogad@sdhoz a képviseldk egyszerl tobbségl
tamogatd szavazata szikséges.

2. sz. Hatarozati javaslat:

A Csepeli Német Onkormanyzat Képviseld-testllete Ggy ddnt, hogy
elffogadja a jelen hatdrozat mellekletet képezd, ,A Csepeli Német
Onkormanyzat belfdldi és kiilfdldi kikiildetések rendjérdl szold szabdlyzat'-
ot, egyben felkér és felhatalmazza cz elndkdt LA Csepeli Néemef
Onkormanyzat belfdldi és klifdldi kiklidetések rendjérdl szold szabdlyzat"
aldirdsara.

Hatdridg: azonnci
FelelSs: Laszioné Baidzsovits Magdoina elndk
Végrehaijtds elGkészitéséert felells: dr. Szeles Gabor jegyzd

A hatdrozati javasiat elfogaddsdhoz a képviseldk egyszerd tobbsegl
tdmogatd szavazata szikséges.

3. sz. Hatd@rozati javasiat:

A Csepeli Német Onkormdnyzat Képviselb-testilete Ggy dént, hogy A
Csepeli Német Onkormanyzat vezetékes és mobiltelefonok haszndlatdnak
rendjérdl szol6 szabdlyzat” IV.9. &s IV.14.pontja alapjdn,” o szolgdlati céid
mobiltelefon telefonkdliség keretet az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

- elnbk havonta elszamolhatd telefonkditség kerete: 5.000 H,

- elndkhelyettes havonta elszomothatd telefonkdltség kerete: 3.000 Ft,

- tag havonta elszdmolhats telefonkditség kerete: 3.000 H.




Hatdridd: azonnal
Felelds: LaszIoné Baldzsovits Magdolna elndk

- [

Végarehaitds elbkészitéséért felelds: dr. Szeles Gdbor jegyzd

A hatdrozati javaslat  elfogaddsdhoz a képviseldk egyszerli tdbbségu
f@mogatd szavazata szikséges.




A Csepeli Német Onkormanyzat
a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatanak rendjérdl sz616 szabdlyzata

Az dllamhdaztarnasrdl szold térveny végrehajtdsardl szold 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés @) ponijdban foglalt dlapjan o Csepeli
Német Onkormcnyzcﬁ (@ tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzal) a
vezetékes- &€s mobiltelefon készllékek haszndlatGnak, valomint a haszndiat
sordn felmerlit kditségek elszamoldsanak rendjérdl az aldbbi szabdlyzatot adja
ki,

. A szabdlyzat céljq, személyi hatdlya

1.Jelen szabdlyzat célia a kepviseldl munka végzéséhez szikséges targyi,
lletve munkafeltételek biztositasanak keretében a vezelékes- és
mobiltelefon haszndlat feitételeinek kditségkiméld és takarékos mddon
tortend meghatdarozdsa.

2. A szabdlyzat személyi hatdlya aCsepeli Német Onkormanyzat képviseldire
terjed ki,

Il.  Ertelmezd rendelkezések

3. E szabdlyzat alkalmazdsdiban:

3.1.felefonszolgditatds: a helyi és tavolsagi tavbeszéld szolgditatds,
valamint a mobiltelefon-szolgdtatds.

3.2.Helyi és tavolsGgl tavbeszéld szolgdltatds: a helyi hivasi terlletek
k&zOH kapcesolat megteremtése és fenntartdsa érdekében végzett
kapcsolddo és atvételi szolgaitatas (pl: fax).

3.3. Mobiltelefon-szolgditatdsnak mindsdl:

- oz olyan radidtelefon-szolgditatds, amely hordozhatd készllék
segitségével biztosit kétirdnyd beszéd- és adatdtvitelt, valamint
infernet hozzdférést nyilvanos vezetékes hdldzattal vagy mdas
mobiltelefononkereszidl;

- adatdtviteli célttavkdziési;

- nemadatatviteli céld tavkdziési;

- Qzértesites amobiltelefonra érkezett hivasokrdl;

- aszemélyhivd szolgditatds.




4.

10.

. A vezetékes telefonszolgditatasok igénybevételi modijai

A telefonszoigditatdsi  lehetbségeket kizdrdlag a  képviseldi  fisziség
elidtasaval kapcsolatos célra lehet haszndini (a tovabbiakban: szolgdlati
célu haszndlat),

Szolgdlati céld haszndlatnak mindsdl kiiéndsen:
5.1.az &nkormdnyzati képviseldnek a tisziseégéhez kapcsolddd haszndlat,
5.2.a tudakozé igénybevétele.

A telefonszolgditatds igenybevételét magdn céld haszndlatnak  kell
mindsfteni minden olyan esetben, amely nem mindsll szolgdlati céld
haszndlaotnak. Amennyiben o szolgdlati és magancéld  haszndlat
egyértelmien nem kUldnithetd el, Ggy a nemzetiségi dnkormdnyzat
hatdlyos szamviteli és add  jogszabdlyok értfelmében megfizeti a
maganceld haszndlat utani terheket.

A szolgdlafi celu vezetékes felefonhaszndlat koitségeit a Nemzetiségi
Onkormdanyzat viseli,

IV.  Szolgdlati céli mobiltelefon haszndlatara jogosultak személyi kdre

A képviseld a Budapest Févaros XX, Kerllet Csepeli Polgdrmesteri Hivatal
(a fovabbiakban: Hivatal) tulgjidondban 1&vd, illetve a Csepeli Német
Onkormanyzat mobiltelefon készilék és o hozd tartozd eldfizetés
haszndlatara  jogosult (a tovdbbiokban: haszndld), amennyiben a
Képviselb-testllet erre  vonatkozd déntést hoz. A nemzetiségi
onkormanyzat dlfal fizetendd telefonkéitség keretet a képviselS-testlilet
hatarozatban dllapitjia meg.

A mobiltelefon készUlék é&s a tarfozékait tarfalmozd egységcsomag
(akkumuldtorokkal és a hozzdjuk tartozd, haszndlatukhoz szikséges egyéb
eszkdzdk: SIM-kdrtya, telefontdltd, Felhaszndldi Utmutatd, PIN és PUK
kddokat tartaimazd kartya, fulhaligatd, stb.) Uzemkész, hidnytalan
dllapotban tértéent atvetelét a haszndld a Szabdlyzat 1. sz&mud mellékletét
képezd ,Atadas-Givételi jegyzdkdnyy' aldirasGval elismer, amely két
példanyban keszdl és egy példany az &taddndl egy peldany az
atvevénél marad. Az atadd nevében a Képviseld-testlilet eindke jdr el, az
elndk részére 1ortéend atadds esetén az elndk-helyettes jar el. Egyben ¢
haszndld o szabdlyzat 2. szGmd meliékletét képezd megismerési
nyilatkozatot is kételes tenni, amelyben kijelenti, hogy jelen Szabdlyzat
rendelkezéseit megismerte, azt magara nézve kdtelezbnek ismerte el

A haszndlatra jogosultak a telefonkészUléket személyes haszndiatra veszik
at és teljes anyagi feleldsséggel tartoznak. A haszndld koteles a szolgdiati
celd mobiltelefont gy haszndini, kezelni, tartani, hogy andl mas személy -
lletéktelendl - telefonhivast, llletve mdas felefonszolgdltatast ne
kezdeményezhessen.




11,

12,

13.

14,

15.

16.

Amennyiben a szolgdlati céld haszndlatra atadott mobiltelefon, illetve @
tartozékait tartalimazd egységesomag bdrmely eleme megrongdiddik,
elveszik, vagy azt illetéktelen szemeélyek elfulajdonifjdk, amennyiben az @
haszndld felrbhatd magatartdsa miatt 16riént a haszndid kdteles a javitds
vagy potids teljes kOlségét a nemzetisegi onkormdanyzat reszére
megtériteni,

A haszndld a megrongdlodads, elvesziés, eltulajdonitas tényét kdteles az ok
felmerllésétdl haladéktalanul, de legkésébb 2 munkanapon belldl a
Kepviselb-testllet  elndke vagy elndkhelyettese részére  irdsban
bejelenteni. £ bejelentési kdtelezettség elmulaszt@sabdl eredd karokért a
haszndld felel. Amennyiben szikséges a szabdlyzat jelen pontjdban fogialt
felelbsseg kerdéskdrének tiszidzdsa a képviseld-testileti Glésen 1orténik, @
Képviseld-testliet az eset dsszes kdrliményeinek mérlegelését kdvetden
javasiatot fesz a szolgdiati céld mobiltelefon, illetve a tartozekait
tartaimazd egységesomag  bdarmely  eleme megrongdldddsanak,
elvesztésének, valamint illetéktelen  személyek  altal  t6rténd
eltulgjdonitasdnak ténye és a haszndld magatartdsa kdzot ok okozati
bsszeflggés fenndlidséra vagy éppen ennek hidnydra. Amennyiben a
haszndld a javasiatot vitatja, gy a felelbsség tisztdzdsa a mindenkor
hatdlyos polgdr jogi karfeleldsség szabdlyai szerint kerlll megdliapitasra.

A képviseld a sajat tulgjdondban alié mobiltelefon készGléket &és a hozzd
tartozd eldfizetést is haszndlhatja szolgdlati célra. Ez esetben a Képviseld-
testilet a szolgdlati céld haszndlat esetén a havonta elszamolhatd
telefonkdltség keretet hatdrozatban dliapitja meg.

V. A szolgdlati céli mobiltelefon haszndlaténak szabdlyai

A szolgdlati céld mobiltelefon haszndlati joga a meghatarozott tisztség
megsziinésének napjdig szol. A szolgdiati céld mobiltelefon biztositdsanak
célia az onkormdnyzatli Ugyben a hatékony, gyors és eredményes
feladatelldtdshoz az informdcid szerzése, dtaddsa és a szolgdlati felefonok
egymdas kozott ingyenes, hatékony, gyors informacidaramidas biziositdsa.

A szolgdiati céld mobiltelefont haszndld kdteles a mobiltelefont a
kbHségtakarékossag elvének figyelembevéteiével haszndini. A szolgdlati
céld mobiltelefon csak akkor haszndlhatd, ha az informdcid idében
tonénd tovabbitasara, illetve az informdcidhoz vald hozz&férés mdas
kdltségtakarékosabb mddon nem lehetséges.

VI. A szolgdlati céli mobiltelefon haszndalatanak feltételei

A nemzetiseégi dnkormdanyzat a képviseld-testlleti hatGrozatban, tovabbd



jelen szabdlyzatban meghatdrozottak szerint biztositja a szolgdlati céld
mobiltelefon haszndlaiot.

17. A 8. pontban meghatdrozott dsszeghatdr feletti mobiltelefon haszndlati
kdhtséget haszndlé havonta egy Osszegben, szimia ellenében kbteles
megfizetni.

VIl. A szolgdiati céld mobiltelefon mobil online szolgdltatds haszndlatdnak
feltételei

18. A nemzetiségi oOnkormdanyzat a  képviseld-testlleti  hatGrozatban
meghatdrozottak szerint biztositia o szolgdiati céld mobiltelefon mobil
online szolgdltatds (pl.: parkoldsi dijfizetési szolgditatds, autdpdlyamatrica
vasarnds igénybevétele) haszndlafot.

19, Képviseld a 18, pont szerint meghozott hatdrozatban foglalt dsszeghatar
feletti szolgdlati célu mobiltelefon mobil online szolgditatds kditséget a
haszndld havonta egy dsszegben, szamla ellenében kbdteles megfizetni.

Vill. Szolgdlati céli mobiltelefon visszaaddsa

20. Amennyiben a szolgdlati célu mobiltelefon haszndlat  jogosultsaga
megsz(nik, ugy a Képviseld-testilet elndke vagy elndkhelyettese kdteles
haladéktalanul intézkedni a készllék visszavételérdl, iletve a haszndldt
terheld idéardnyos kdltségelszamoldsrol.

21. A szolgdlati céld mobiltelefon haszndlatanak megszdnése esetén annak
visszaaddsardl a Szabdlyzat 3. sz&mU melléklete szerinti jegyzdkdnyvet kell
felvenni.

IX. Aszolgdiati cél(i mobiltelefon haszndlata soran felmerdilt kdltségek
elszdmolasi folyamata, (igyvitele

22. A Nemzetiségi Onkormdanyzat egyeniii ki havonta rendszeresen a
szolgdlati céld mobiltelefon sz&midkon szerepld dsszes dijat, ide értve a
mobil online szolgditatas dijat is.

23. A szolgdlati céld mobiltelefon, valamint mobil online szolgditatdas
haszndlata estében a megdliapitott Gsszeghatdr flliépése esetén a
tobblet kohségekrd! a Varosgozddalkoddsi Agazat havi elszamolds alapjan
szamidat  Allit ki, amelyet oz igénybevevd koételes az  értesités
kézhezvételétdl szamitott 30 napon beldl megfizefni a Nemzetisegi
Onkormanyzat részére.




24,

25.

26.

27.

28.

A Varosgazddlkoddsi Agazat a 23, pontban foglalt befizetési hatdridd
eredmeénytelen elfeltét kdvetben 15 napos djabb egyenleg rendezési
hataridé tlzése mellett rdsban felszdlitia a befizetést elmulasztot fizetési
kbtelezettségének feljesitésére. A kbtelezett az irGsbeli  felszdlitas
kézhezvételétdl szamitott 3  munkonapon belll  kdteles fizetési
kételezettségének eleget tenni. E befizetési hatdridd elmulasztdsa esetén
a Varosgazddalkodasi Agazat értesiti a jegyz&t a befizetés elmulasztasardl,
aki haladéktalanul intézkedik a tartozds jogi Uton 16rténd behajtdsardl.

Szolgdlati céld mobiltelefon és mobil online szolgditatds haszndlatbd!
eredd tarfozdsok kiegyenlitése célidbdl, a kdtelezett részére részetfizetési
kedvezmeny nem adhato.

Jelen szabdlyzat alkalmazasdboan nem mindsdl elszdmolhatd mobilielefon-
szolgditatasnak:

- az emeltdijas mobiltelefon-szolgdltatas;

- o mobilfelefon Utjan igénybe vehetd kdzlzemi szémia kiegyenlitd,
telefonos jaték és fogaddsi lehetdségek.

Nyilvantartas  vezetése, kdltségtakarékossGg elvének betartdsa és
betartatdsa a szolgdlati  céld  mobilielefonokrdl,  SIM  kartydkrdl,
tartozékokrdl a  Varosgazddlkodasi Agazat naprakész  nyilvantartast
kbteles vezetni.

X 2ard rendelkezések

Jelen Szabdlyzat ... 00000 0 napjan 1ép hatdlyba.,

Budapest, 2018......cccce.

Csepeli Német Onkormdnyzat dr. Szeles Gabor
L&szioné Baldzsovits Magdolna jegyzé
elndk




1. szadma melléklet

Atadés-Givételi jegyz&kdnyv

amely készUlt alulirott napon  szolgdlati céld mobiltelefon-késziiek &s
tarfozékainak addsa- dtvétele targydban.

Jelen vannak:
Atadd képviseletében:
Haszndld (képviseletében eljard):

AIUIIOH, a mai napon az  aldbbi
mobiltelefon-készlléket a tartozékaival egylttesen hidnytalanul  &s
Uzemkész Gllapotoan kizGrélagos haszndlatra atvettem.

A készUlek tipusa:

A készllék tartozékainak részletes felsoroldsa:

Készllek azonositdja:

Budapest, ...

A jegyz&kodnyvet helybenhagydlag irjuk ala.

atadoé atvevd



2. szadmu meliékiet

Megismerési nyilatkozat

AlUTOTE L kijelentfem, hogy «
Csepeli Német Onkormdnyzat  dltal  rendelkezésemre bocsgjiott
mobiltelefonok haszndlatdnak rendjérdt sz6l6 szabdlyzatban meghatdrozott
jogokat és kotelezettségeket megismertem. Tudomdsul veszem, hogy
szabdlyzatban foglalt rendelkezéseket a tisziség elldtésa, munkavégzésem,

valamint feladatkdrém teljesitése soran kdteles vagyok betartani.

Budapest, ...




3. szamu melléklet

Jegyz8kdnyv
Szolgdlati céli mobiltelefon haszndlotol tériénd visszavételrdi

amely készalt alufirott napon szolgdiati céld mobiltelefon-készilék  és
tartozékainak ataddsa- dtvétele targydban.

Jelen vannak:
Atado képviseletében: .........ccoveeiiiiic
Haszndld (képviseletében eljard): ..o,

1. A szolgdlati céld mobiltelefon haszndlatra jogosult az aldbbi készdieket és
tartozékait adja vissza:

A KESZUIEK TIDUSTL v

A SIM kartya hivoszAama: ..o
A készOlek Tartozékai: .o

2. A szolgdlati celd mobiltelefont haszndald adatai:

NEV: oo
Tisztség/munkakor/feladat: ...,

3. A telefon visszaaddsdval kapcsolatos észrevételek:

BUdapest, v

A jegyzokonyvet helybenhagydlag frjiuk ald.,

atado atvevd



Csepeli Német Onkormdnyzat Szabdlyzata
a belfoldi és kiiifoldi kikiildetések rendjérél

Az dllamhdztartasrdl sz616 tdrvény végrehajtdsardl szold 368/2011. (Xi1.31)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés c) pontjdban fogialt alapjan a Csepsli
Német Onkormdnyzat (a tovabbiakban nemzetiségi dGnkormdnyzat) a belfoldi
&s kulfoldi kikUidetések rendjérdl az aldbbi szabdlyzatot adja ki

l. A szabdlyzat hatalya

1. A szabdlyzat személyi hatdlya a Csepeli Német Onkormdnyzati
képviselbkre (a tovabbiakban: képviseld) terjed ki.

2. A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed:
- a belfdldi kiklldetésekre

- g kulféldi kikdldetésekre

. Fogaimak

3. Belfdldi  kikildetés: a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységével
bsszeflggd feladat eliGtdsa érdekében a Képviseld-testllet hatdrozatdval
megdliopitott a Nemzetiségi Onkormdnyzat székhelyétdl eltérd helyen,
Magyarorszag terlletén beldl torténd feladat ellatasa.

4, KUIfdldi  kiktidetés: a Nemzetiségi  Onkormdnyzat  tevékenységével
bsszeflggd feladat eliatdsa érdekében, a Képviseld-testllet hatdrozatdval
megdllapitott, vagy az elndk dital elrendelt a Magyarorszag terdletén kivili
tartézkodds, illetve az ezzel kapcsolatos kUlfdidre torténd utazds.

5. Ideiglenes kulfdldi kikUidetésnek mindstl a kikGldetés, ha a kiklldéh o
feladot ellGtdsa érdekében 30 napot meg nem haladd, egybefUggd
id&tartamu ideiglenes kllfoldi kikildetést teljesit.

Hl. A kiklldetés pénziigyi forrGsa

6. A kiklldetés pénzigyi fedezete lehet;

- kdltsegvetéasi dologi keret,




- sqjat bevéetel,
- pdly&zati keret,

amelyet a Nemzetiségi Onkormdnyzat éves kdliségvetésében kel
meghatdrozni.

IV.  BelfGldi kikiildetések rendje

7. Belfdldi  kiklldetés dalanya a Nemzetiségi Onkormdnyzat  feladat
eliatasahoz kapcsoldddan a képviseld lehet.

8. A belfdldi kikUldetést a képviseld-testUlet hat@rozatban rendeli el.

Q. A kiklldetésben 1évd képviseldnek az éleimezésével kapcsolatos
tObbletkOitségel  fedezetére a  kiklidetes tartamdara  élelmezési
kdltségtérités (napid)) jar. A napidij mértéke a koltségvetési térvényben
meghatdrozott lletmeényalap egy munkanapra esé dsszegének 25%-a. A
napidij kiszamitasandl havonia huszonegy munkanapot lehet figyelembe
venni és annak aésszeget tiz forintra felkerekitve kell megdllapitani. Nem
szamolhaté el napidij, ha a kiklldetésben 16161 id6 a négy orat nem éri el

A napidi fele szdmolhatd el, ha a kikUidetésben 161161 idd a nyolc &rdt
nem éri el.

10.A kikUldott napidij@t, amennyiben a kikUldetés idétarrama alatt dijtalan
élelmezésben részesul, az ellatas mértékéetdl fuggden az aldbbiak szerint
kell csdkkenteni. A csbkkentes mereke reggeli esetében 20 %, ebed
esetében, 40 %, vacsora esetében pedig 40 %.

11.Konferencidra, tovabbképzésre 1orténd kiklldetés esetén, amikor a
részvételi dij tartalmazza a reggeli, ebéd és vacsora koltségeit is, napidij
nem folydsithatod.,

12.Kiklidetés esetén a napidijon tiimenden a Nemzetiségi Onkormanyzat
kbteles a képviseld szamdra megfizetni a kiklidetés soran felmerlld
szukséges es igazolt tobbletkditségeit.

13. A belfoldi kikUldetés soran a napidijon tdimenden a felmerlld kiadasokra
koltségtérités folydsithatd szdlidskdltségre, utazdsi kdltségre, és egyéb, a
kikUldetéssel kapcsolatban kdzvetlendl felmerllt kditség (pl: sajdt gépjdrmd
haszndalata esetén felmerild parkoldsi dij, autdpdlyamatrica stb.)

a. Utazdsi koltsegtérités: A kikUldottet utazdsi kdltségtérités illeti meg
vonat, helykdzl, helyl kdziekedés vagy - elbzetes engedély alapjan -
saidt vagy hdzastdrs tulagjdondban 1&vd, lletve kdlcsdnadds
szerzbdéssel kdlcsdnvett személygépkocsi haszndlat esetén.

. Vasiton torténd utazds esetében o Il osztdlyq, teljes daru



menefjegy. ill. helykdzi feljes aru autdbusziegy térithetd a
Nemzetisegi Onkormdanyzat nevére kidllitott eredeti szimla és
utazdasi jegy ellenében.

i. Sgjdt tulgjdond személygépkocsi haszndlata esetéen a fizetett
kdltsegtérités nem haladhaljc meg cz Utnyilvantartassal
igazolt kilométerek utdn a gépkocsi fogyasztasi normdgja
alapjan, a NAV dltal koézzétett Uzemanyagdrral szamitott
Uzemanyag koltseget és a 15 Fi/km normakdltséget. Az
elszamoldshoz csatoini kell o jelen Szabdlyzat 2. szédmu
meliékletét képezd Utnyilvantartast, a forgalmi engedély és az
utazds idépontjdban érvényes kotelezd felelbsségbiztositas
igazold iapjénak mdasolatdt,

iii. Helyi kozlekedési kOlfség esetén csatolni kell a menetjegyeket
és a Nemzetisegi Onkormdnyzat nevére kidllitott eredeti
szamilat és tételesen indokolni kell az igénybevétel jogcimét.

. Egyéb kdltségtérités esetén elszmolhatd:

i. Szallaskoltség: a Nemzetiségi Onkormdnyzat nevére
szOl6 eredeti szamia;

i. Autépdalyadi: a Nemzetiségi Onkormanyzat nevére szolo
eredeti szaGmiaq;

iii. Szallodai parkolds: a Nemzetiségi Onkormanyzat nevére
sz0l6 eredeti szamla;

iv. Részvételi dij: a Nemzetiségi Onkormanyzat nevére szolé
eredeti szGmia.

14.Belfdldi kikildetés esetében a jelen Szabdlyzat 1. sz. mellékletében
meghatdrozott formanyomiatvanyt kell kitdlteni és csatoini kell a kiklldetés
okdat megalapozd dokumentum (pl.: meghivd) masolatdt.

V. A kiifoldi kiklidetések rendje

15,A kiutazds eldzetes engedélyhez ko61dH, amely engedélyezésére «a
képviselS-testllet jogosult, feltéve, hogy a kiutazds pénzlgyi fedezete
rendetkezésre &l és a fedezet biziositasdt az arra llietékes szemely
pénzugyi ellenjegyzésevel igazolja.

16.A kiutazdt legkésbbb az engedély kiadasaval egyidejdieg tgjékoztatni kell
a koltségtérités lehefséges jogcimeirdl és az elszdmoldsra vonatkozé
rendelkezésekrdl.

17.A kikUlddttnek a kaifdldi kikdidetés idejére napidij jar. A napidij mértéke
megkezdett naptdr naponként 40 eurd.




18. A napidijat oz ideiglenes kulfdldi kiklldetés megkezdése elbtt keszpénzben
vehetd fel a Nemzetiségi Onkormanyzat hdzipénzidrdban. Az ideiglenes
kUlféldi kikUidetés kezdd és befejezd iddponitja Magyarorszag hatdranak
ailépése.

19.A napidij 50%-a étkezésre (10% reggeli, 15% ebéd, 25% vacsora), 50%-a
egyéb, a képviselé kUifdlddn tartdzkoddsaval GsszefUuggd koltségekre
haszndlhatd fel.

20. Amennyiben a meghivd fél vagy a nemzetiségi Onkormdanyzat vallaljc o
képviseld kUlIféldi tartdézkoddasdnak koltseéget (szdlids, étkezés), ugy d
kiutazdt az &t megilletd napidij 50%-a illeti meg.

21.Ha oz ideiglenes kaifdldi kiklldetést teljesitd személy a  kikUidetées
idétartama alatt dijtalan ebédien, illetve vacsordban részesal, az adott
naptdri napra jutd napidijét étkezésenként csdkkenteni kell,

22.Az ideiglenes kuifoldi kiklldetést teliesité személy a kiklidetés befejezd
idépontjat kbvetd hdarom munkanapon beldl nyilatkozik arrdl, hogy a
kikGldetés id&tartama  alatt  részeslit-e  diffalan  ebédben, illetve
vacsordban, tovabbad - ha részére a napidij telies dsszegét elbre kifizették -
a kikUldetés befejezd iddpontiat kdvetd 6t munkanapon beldl visszafizeti
az ezen a jogcimen a Vdarosgazddlkoddsi Agazat dltal meghatarozott

Osszeget.

23. A napidij 6sszege utdn az ideiglenes kUifoldi kikUldetést teljesitd képviseldt
a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelelden terheli add- és jarulékfizetési

kdtelezettség. A napidijat ferheld szemelyi jOvedelemadd és jarulékai
levondasat a Varosgazddlkoddasi Agazat bonyolitja.

24 KikOldetési eldleg igényelhetd a kiutazdsi engedély dlapjan, amely
legfeliebb cz utazas megkezdése eibtt nyolc nappal irdsban kérhetd
forinfban vagy valutéban, készpénz formdjaban. Az eldleg visszafizetési
kdtelezettséger és a hatdrddn bellli szabdlyos elszdmoldsen a kiutazot
anyagi felelésség terhell,

25.8qjat tulgjdonU  gépjarmivet kalfdldi kiklUidetés elrendelése esetén a
képviseld-testlilet eldzetes ddntése alapjan lehet igénybe venni, az aldbbi
feltetelekkel:

a. A sgjat tulgidond gépjarml hivatalos haszndlatanak feltétele a
CASCO biztositas megléte.

b. A sqjat fulgjdond gépjarm Hivatali haszndiata eldtt a képviselbnek
irasbeli nyilatkozatot kell adnia arrdl, hogy a gépjdarmd haszndlatéval
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fel a Nemzetiségi Onkormdanyzattal szemben.

26.5qjat fulgidonu gépjarmd haszndlata esetén a koltségtérités Osszege a
kikildetési rendelvényen feltUntetett kilométer tavolsdg szerint az



zemanyag fogyasztés az APEH dltal kdzzétett Gzemanyagdr alopul
vételével kiszdmitott tzemanyag,- valamint fenntartdsi kdltségtéritésbdl all.
A fenntartdsi koltségtéritést a mindenkor érvényben [évd Szja tv. szerint kell
meghatdrozni. Az Uzemanyag koliségtérités dsszegének megdallapitdsand
fogyasztdsi normaként a hatdlyos jogszabdlyban  meghatarozott
alapnorma datalanyt kell figyelembe venni

VI. A koliségtéritések elszdmoldsanak rendje

27. Allaldnos szabdly, hogy a bizonylatoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevére kell szoiniuk.

28.A kiutazd az ufczds@t Ugy koteles megtervezni, hogy a céldllomast a
lehetd legrévidebb Gton és a leggazdasagosabb modon érje el.

29. Az elszamolds a hazatéréstdl szamitott 15 naptdrn napon beldl 1oriénik.
Csatolni kell:

- kiklldetést engedélyezd Kiklldetési rendelvényt, a 2 szadmu melléklet
szerint;

- kiklildetés esetén a fogadodkészséget és a juftatdsokat tartalmazd
meghivdlevel masolatdt.

30.A koltségek forintra torténd dafszamitdsa az utazdst megeldzd hd 15,
napjdn érvényes MNB devizadrfolyamon térténik, kivéve, ha az adoft
kOlfoldi pénznemben kifizetett dsszegrdl barmely pénzintézet dltail kidllitott
banki bizonylattal rendelkezik az elsz&moldsra kdtelezett.

31.A kiutazdé a hazaérkezést kdvetd 15 naptdr napon belll besz&Gmoldt
kdteles késziteni és azt az utazdst elrendeldhdz  benydjtani.  EIndk
kikGldetése esetén a beszdmoldt a képviseld- testllet elé kell terjeszteni,
amely a soron kdvetkezd Uiésén adnt annak elfogaddsdardl.

Xi.  2ard rendelkezések

29, Jelen Szabdlyzat ... 00000 napjan 1ép hatdlyba.,

Budapest, 2018.............c

Csepeli Német Onkormanyzat dr. Szeles Gdbor
Lészioné Baldzsovits Magdolnag, elndk jegyzd



Belsd bizonylat

1. sz&mud melléklet

kulfdldi kikldetés engedélyezésére, elbleg felvételére

KikUldd szervezet:

KikUidott neve, statusza:

KikGldetés ideje:

Azon szervezet, testllet, varos megnevezése, amelyhez a kikuldetés

kapcsolddik:

KikUldetéssel érintett orszag(ok), varos(ok):

lgénybe vehetd kdzlekedési eszkdz:

Hatdratlépés varnatd idépontja:
Oda:

Vissza:

KikUidetésre adhatd eldleg:
Napidij: (valuta)

Egyéb kiaddsokra: (valuta)

-----------------------------------------------

kiklQldetést elrendeld



KIKULDETESI RENDELVENY  sorzm
A hivatali, Gzleti utazas kltségtéritéséhez

2001 j.év_ ¢ . ho

A munkaliatd A munkavallalé

neve:
neve e "

fakcime:. I C e e e
clme: ) e sziletési ideje, helye: . N

anyjaneve: . ... . NEE—
adoszama: R l

advazonositd jele: | | I J | : E E : { , B ]I

A GEPIATMIG 7BRASZAME. ...ovooore oo srn s swensery BPUBEL st ettt vares s et e e e e e
Az {izemanyag-felhasznalés modja:alapnorma Szenint. ... v ., 88T 100K vagy Slaldny a lokeltériogat alapian: ..o oo ..., 2T/ 100KM
e A kiklildesés, ilszoigaiat Futas- NAY Utazasi  |Eleimazési Le.
4 ) ;g{g Uzemsaényaag kf‘iég- r';?s(égiéj Szallasei; | kotelezs
g, teanal ) elrendelfjének | stmény | egységdr | lérités  {dtés (hapi- Ft reggell
3 ezdele | vége Givonala és célja e (km} i F) i) (FY (F%) 990
T
I
Osszesen:
Le: utigifleg:
Mind@sszesen:
lgazola: Utalvényozta:
Kelat: Kelat:

Pénztarbizonylat sorszama:

B.18-T3V. rsz. - Kamuker K&




EGYEZTETO LAP

Javaslat
a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdnak rendjérél, valamint

a belféldi és klUiféldi kiklildetések rendjérdl sz616 szabdlyzatok
eifogadasara

Az elGteriesztés egvertetve:  Szeder Istvdnné dgazatvezetdvel

Vélemény: Az eldterjesziésben foglaltakkal egyetértek.

Budapest, 2018.....

Szeder Istvénné
agazatvezetd



